
المشاركة الافتراضية
ةالمختلطالاجتماعاتفي



جدول المحتويات

الترجمة الفوريةنظرة مستنيرة إلى

01

وإرشاداتنصائح

03

متطلبات المشاركة عبر الإنترنت

02

طلب المزيد من الدعم

04



الترجمة الفورية

سهل، ي(البرنامج)برنامج الأغذية العالميفي

مية، المترجمون الفوريون التواصل بست لغات رس

معلومةمما يضمن سماع كل صوت وعدم ضياع أي 

.أثناء الترجمة

عوامل مثل جودة الصوت أو سرعة ، لكنو

على يرتؤثر بشكل كبيمكن أن ين في الكلامالمشارك

.مدورهم الحاسعلى أداءقدرة المترجمين الفوريين 

ءصوت ردي
مزعجال"يمكن أن يكون الصوت الرديء أو 

وغيرها منخلط الأوراقمثل،عن  أي شيء

وضع الميكروفون بشكل أوالضوضاء في الخلفية

غير صحيح، والصوت المشوّه، ومستويات الص

لتشويشاهذه ينتج عنيمكن أن و. غير المتسقة

الصغيرة في ظاهرها ظروف سمعية ضارة 

.الفوريينللمترجمين

التواصلتدفق مزعجالالصوت يقطع أيضا 

، مما يقوّض فعالبشكل سيء على المتحدثين

.مداخلاتهم

المترجمون الفوريون
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200أكثر من 
.بدقةممعنا بانتظام، لضمان توصيل رسالتكيعملون المهنيينن يالمترجممن

!فلنستمع إلى آرائهم



هكذا يبدو 

الصوت 

رديءال

.  الفوريةلأغراض الترجمةفيه الكفايةليست جيدة بما الحاسوبإن جودة الصوت التي يوفرها الميكروفون المدمج في "

.اللسماح لنا بأداء عملنمناسبةببساطة ليست الأجهزةسماع المتحدث، مثل أي شخص آخر، ولكن بوسعنانعم، 

."كليلاطاإعطاء جراح مشربشبيهالأمر 

-Jennifer Fearnside-Bitsios ،

الفوريينالرابطة الدولية لمترجمي المؤتمرات رئيسة 

شاهد هذا 

الفيديو 

القصير 

دلمعرفة المزي

https://cdn.jwplayer.com/previews/N4sAuc6M-hHYTJ4qL
https://cdn.jwplayer.com/previews/N4sAuc6M-hHYTJ4qL


المتطلبات
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الصوت

الإشعارات الصامتةالميكروفون

سماعات الرأس أو استخدم إحدى :عند العمل عبر الإنترنت

.بهاالموصىالميكروفونات المكتبية 

تجنّب . سم من فمك30ضع الميكروفون على مسافة :البرنامجفي مقر 

.جانب أو بالقرب من شفتيكاللى إوضعه 

وسماعات الأذن الحاسوبالميكروفونات المدمجة في لا تستخدم 

.ومكبرات الصوت للمؤتمرات

.كلملا تتحينالميكروفون طفاءقم دائما بإ

ة الإشعارات على أجهزتك لتجنب مقاطعقم بإطفاء

.الاجتماعات

مزعجالصوت ال

لط مثل ختشويشات الصوتية الاحرص على تقليل

الأوراق، والضوضاء في الخلفية، ووضع 

.الميكروفون بشكل غير صحيح

https://docs.wfp.org/api/documents/WFP-0000134957/download/
https://docs.wfp.org/api/documents/WFP-0000134957/download/


الفيديو

مستوى العين الخلفية

. تحدثما تبتشغيل الكاميرا عندقم 

تعبيرات الوجه ولغة الجسد هي مدخلات

.حيوية للمترجمين الفوريين

في منتصف  احرص على أن تكون 

.طارالإ

ة من الحركة في الخلفيحدلى أدنىإقلل 

.لتجنب التشتيت

تخدم ذا لم تكن خلفيتك مشرقة ومهنية، فاسإ

.خلفية افتراضية ملائمة

الكاميرا

البصري من خلالالتواصلحافظ على 

.على مستوى العينالتموضع

داتالمستنحامل فاستخدامإذا كنت تقرأ، 

ن سفل أو بعيدا عالأنحولتجنب النظر 

.الكاميرا



الترجمة الفورية

افسح مجالا زمنيا بين 

المتحدثين

!ببطءكلمت

نسخ مسبقة من البياناتإرساليرجى 

.من الاستعدادلتمكين المترجمين الفوريين

يرجى ملاحظة أن المترجمين الفوريين

.ملزمون بمتطلبات السرية المهنية

، من الطبيعيمسموععند القراءة بصوت 

.بشكل أسرع من المعتادالتكلم

ف كاملة، وتوقجملااستعمل ، وببطءكلمت

ن الوقت الكافي للمترجميلإتاحةمؤقتا 

.لنقل ما تقولهالفوريين

كلمة في 120بسرعة تفوقكلملا تت

!الدقيقة

أرسل بيانك

حدثين بين المتوجيزتوقف بفاصلاسمح

الفورية ترجمةحرصا على إتاحة ال

ع لجميوفرجميع اللغات، مما يالكاملة ب

.تزامنبشكل ملتفاعللالمشاركين فرصة 
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الإنترنت

ستخداماختبر مكبر الصوت والميكروفون با

.الخاصة بكاتمنصة المؤتمرإعدادات 

على تأكد من أن التطبيق يتعرفو

.ميكروفونك

استخدم أحدث إصدار من التطبيق،

.لدواعي الأمنيةلبما في ذلك

قم بتحديث التطبيق

استخدم كابل إيثرنت لضمان أفضل 

.فاي-الوايمناتصال، بدلا 

اختبر معداتك



.غرفة داخلية صغيرة وهادئةمنشارك 

ها قد تجنب الغرف ذات الأسقف العالية لأن

.يشوه الصوتصدىتحدث 

الجهاز

أن توفر الكاميرا رؤية أمامية ينبغي

فين واضحة لك، ويفضل أن تكون من الكت

.إلى الأعلى

تأكد من أن مصدر الضوء أمامك لتجنبو

.الظلال

الإضاءة

أو يمكتبحاسوب اتصل بالاجتماعات من 

محمول، وليس من جهاز لوحي حاسوب 

.أو هاتف ذكي

الإعدادات



لمزيد من الدعم

ماتخدفريقمعقصيرةاستشارةحجزاإضافي؟دعمإلىتحتاجهل

:لكنقدم.البرنامجفيالمؤتمرات

الصوتتاعدادلإاستعراضا•

.التحدثوأسلوبالكاميراوموضعالكاميراخلفياتحولنصائح•

hq.confservicing@wfp.org:للاتصال•
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، ورسوم بيانية Flaticon، بما في ذلك أيقونات من Slidesgoعدادنموذج العرض هذا من إ: شكر خاص
.Storyset، ورسوم توضيحية من Freepikوصور من 

!شكرا

http://bit.ly/2Tynxth
https://www.flaticon.com/?utm_source=slidesgo_template&utm_medium=referral-link&utm_campaign=s%20g_resources&utm_content=flaticon
https://www.freepik.com/?utm_source=slidesgo_template&utm_medium=referral-link&utm_campaign=s%20g_resources&utm_content=freepik
https://stories.freepik.com/?utm=www.freepik.com&_ga=2.77689172.1591764660.1597317048-1155750976.1541220006
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